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Eingabefelder: 

 

Sie füllen jedes Eingabefeld (grau markiert) im Formular nur einmal aus. Alle 

entsprechenden Felder (Durchschläge) werden automatisch beim Ausdruck aktualisiert! 

Die Eingabefelder befinden sich alle auf der ersten Seite des Formulars.  

Die TAB-Taste bringt Sie zum nächsten Eingabefeld. SHIFT-TAB bringt Sie zurück ins 

vorherige Eingabefeld. Sie können auch mit der Maus direkt in das gewünschte Eingabefeld 

klicken. 

 

Tipps für die vorteilhafte Anwendung der Formulare: 

 

Tragen Sie Ihre Schuladresse und alle Daten zum aktuellen Schuljahr in das Formular ein, 

welche bei allen Schülern einer Klasse gleich sind (Klasse, Klassenlehrer/in, 

Datumsangaben, …). Speichern Sie dieses unvollständig ausgefüllte Formular unter einem 

neuen Namen, z.B. Grundschulempfehlung 2012Vorlage. Ab sofort können Sie dieses 

Formular als neue Vorlage für jeden Schüler nehmen und Sie müssen jeweils nur noch die 

individuellen Daten des Schülers ergänzen. Verfahren Sie mit jeder weiteren vierten Klasse 

entsprechend. 

 

Noch ein Tipp für Sekretärinnen einer großen Schule: 

 

Verfahren Sie wie oben und speichern Sie jeden Schüler mit seinen Individualdaten ab, 

außer dem Kreuz für die Empfehlung. Nach der Klassenkonferenz brauchen Sie nur noch bei 

jedem Schüler das Kreuz ergänzen und Sie haben in kürzester Zeit alle Empfehlungen 

unterschriftsreif! 

 

Lizenzbedingungen 

Der Download ist für Sie kostenlos. Sie können sofort beginnen mit dem Formularsatz zu 
arbeiten. Es gibt keinerlei Einschränkungen. 

Erst wenn Sie die Formulare tatsächlich verwenden und an die Schüler verschicken, müssen 
Sie eine gültige Lizenz erwerben. Dazu schicken Sie uns formlos eine Email, mit der Sie die 
Lizenz für die Formulare bestellen oder Sie verwenden das Bestellformular auf unserer 
Homepage und schicken uns ein Fax. 

Die Lizenz für den Formularsatz 2012 kostet 29,00 Euro zuzgl. 19% Mehrwertsteuer. Als 
Lizenznachweis gilt Ihre Rechnung. 

 


